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	„Технически  Университет - София - Технологии” ЕООД



З   А   П   О   В   Е   Д

№  номер на договора, пореден № заповед, 

София, …………….201   г.
На основание на Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, приета с ПМС № 115 от 3 юни 2004 г. (Обн., ДВ бр. 50 от 11.06.2004 г. – в сила от 01.07.2004 г.; доп. ДВ бр. 80 от 14.09.2004 г.; изм. ДВ бр. 86 от 01.10.2004 г.) , изм. ДВ бр. 36 от 26.04.2005 г., изм. ДВ бр. 96 от 30.11.2005 г., изм. ДВ бр. 2/06.01.2006 г., изм. ДВ. Бр. 23/16.03.2007 г., изм. ДВ бр. 98/27.11.2007 г., изм. ДВ бр. 64/18.07.2008 г., изм. ДВ бр. 10/06.02.2009 г., изм. ДВ. бр. 73/17.09.2010 г., изм. ДВ. бр. 19/08.03.2011 г., изм. ДВ. бр. 105 от 29.12.2011 г., изм. ДВ. бр.106 от 30.12.2011 г., изм. и доп. ДВ. бр. 61 от 10.08.2012 г., доп. ДВ. бр.51 от 07.07.2015 г., изм. и доп. ДВ. бр. 57 от 28.07.2015 г., изм. ДВ. бр. 27 от 05.04.2016 г., изм. ДВ. бр. 2 от 06.01. 2017 г.
К   О   М   А   Н   Д   И   Р   О   В   А   М:
...........................................................................................................................................................................................имена на командирования/ командированите
за срок от           дни, считано от               до                   20    г. включително                           в гр. ……………………, държава …………………   с право на пътни,  дневни, квартирни  и медицинска застраховка, такса за правоучастие  – в лева и валута  за сметка на договор  ………………………./ ………………….. г.                        

със задача:.......................................................................................................................................                                                                          

Пътуването от София до  …………………….. и обратно да се извърши със самолет, влак, автобус, такси  - аерогара – хотел в посочения по горе град, със собствен лек автомобил   - данни за автомобила  - излишното се зачертава
Отчитането на средствата за пътни при пътуване със собствен автомобил е на основание чл. 13, ал.4 – 50 % от стойността на самолетен билет /левовата равностойност на изразходваното гориво, на базата на разходната норма и разстоянието, определено по карта  / излишното се зачертава / ; 

Застраховката на колата и местата на пътниците е за сметка на командирования. 

Задължавам командированите  да представят  в 10-дневен срок от завръщането си доклад в 2 екземпляра за извършената работа.

 Командировката е предложена от ръководителя на посочения по-горе договор        име на ръководителя ……. и съгласувана с ръководителя на катедра………..…………/ декана/директора на  факултет,департамент ………….-  име на ръководителя……. /  за командировка на ръководител на катедра и за зам. декани/директори/.

                                                                    
У П Р А В И Т Е Л :

                                                         

/проф. д-р инж. Иван Младенов Кралов/
До  Управителя

на „ТУ - София –Технологии” ЕООД

Д О К Л А Д

от ...........................................................................................   – ръководител на договор №…...
относно: командировка в чужбина 

Уважаеми господин Управител , 

Моля да бъде командирован  имена на командирования/ командированите   ...................................           ..........................................................................………………….  за срок от           дни , считано от               до                   200  г.  включително в гр. …………………………, държава …………………   с право на пътни,  дневни, квартирни, медицинска застраховка, такса за правоучастие -                   лв. Средствата за командировката - в лева и валута са за сметка на договор  ……………/ ……. г.  
Задача :  .......................................................................................................................................................
Пътуването от София до ……………………..и обратно да се извърши със самолет, влак, автобус, такси  - аерогара – хотел в посочения по горе град,  със собствен лек автомобил  данни за автомобила  /излишното да се изтрие/            - с COPY PASTE  - в заповедта
Отчитането на средствата за пътни при пътуване със собствен автомобил е на основание  НСКСЧ - чл. 13 ал.4 – 50 % от стойността на самолетен билет /левовата равностойност на гориво, определена на базата на разходната норма и разстоянието по карта /излишното да се изтрие/. Застраховката на колата и на местата е за сметка на командирования.


Приложения:  

Програма на научния форум, покана на приемащата страна.

Писмено съгласие на Ръководителя на организацията -  за командироване на външни  сътрудници по договора  /извън ТУ – София/.

Ръководител на договор:                                                                                               /……………………………………/                   

Счетоводител: 

Предложението е съгласувано с :

Ръководител на кат. ………..:

……………………………………..
или

Декан/ Директор на ………………….:

…………………………………….…..
У К А З А Н И Я:


При  командироване в чужбина със задачи, свързани с изпълнението на  договори на       Дружеството по реда  на Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, да се спазват следните изисквания:

1. Ръководителят на договора с доклад до Управителя  предлага служителите, които следва да бъдат командировани.
2. В доклада се записва задължително – номер на договора, броя на дните на командировката, начална и крайна дата, страна, град, институция или име на форума /придружено с програма/, транспорт – самолет, влак, автобус - поотделно или в комбинация, право на такси - по реда на чл. 18 ал.2. При предложение за пътуване със собствено превозно средство се записват пълните данни на колата /командированият следва да е собственик, съсобственик или упълномощен/, марка, тип, номер, вид гориво, разход по норма  л/100 км., разстояние, определено по пътна карта. В доклада изрично се записва кои от командированите ще пътуват с посочената по-горе кола. Застраховката на колата и на местата в нея /не по-малко от пътуващите с нея по заповедта/ са за сметка на собственика. Посочва се редът за изплащане на полагаемите се пътни пари – или на база 50 % от цената на самолетен билет по дестинацията за периода на командировката, или по разхода на гориво по километрите  плюс -  и в двата случаи платените паркинги.

Съгласно чл.18 ал.1 на Наредбата  средствата за вътрешен градски транспорт се за сметка на дневните пари.

 Когато участието на командирования в научен форум изисква плащане на такса за правоучастие, това изрично се записва в доклада.
Съгласно чл.18 ал. 2 на Наредбата командированият има право на ползване на такси от летището до града, при условие, че цената е по-висока от  30 % от размера на  дневните пари  за страната.
Съгласно чл. 28 на Наредбата медицинската застраховка е задължителна и е за сметка на съответния договор.
3. Докладът се съгласува с прекия ръководител на командирования/ командированите. Когато са командировани служители от различни звена, съгласуването е със всеки от ръководителите на звената; за докторанти – съгласува ръководителят на докторантурата; за ръководители на катедри – съгласува декан/ директор; за декани, директори, зам.ректори - съгласува ректора; за външни служители се представя писмено съгласие от съответния ръководител на институцията или писмена декларация, че командированият ползва отпуск.

4. Счетоводител  съгласува наличието на средства по договора.
5. Със заповедта за командировка се осигуряват всички разходи за сметка на договора. Съгласно чл.5 ал.3 на Наредбата за договори, при които част или всички средства са за приемащата страна – изрично се записва кои средства са по договора, кои - за приемащата страна.

6.  Когато командировката се осигурява със средства от два или повече договора, следва изрично да се посочат или точни суми, или съответен вид разходи, или процент от разходите за всеки договор. В този случай командированият прави два отделени финансови отчета.

  Съгласно чл.10 на Наредбата не се разрешава съчетаване на служебна командировка с частно пътуване т.е. не се командироват служители със смесено финансиране – част от средствата по договора, част – за сметка на командирования.

На това основание  не могат да се ограничават средствата за командировката – по отделните разходи или общите разходи - до определен размер за сметка на продължителността на командировката, като се предполага, че разликата е за сметка на командирования.

Когато командированият желае да пребивава в съответната страна, извън определения в командировката срок, той следва да ползва служебен, платен или неплатен отпуск  по установения за ТУ – София ред.

                            




У П Р А В И Т Е Л:

                                                         


/проф. д-р инж. Иван Младенов Кралов/
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